Zarzadzenie Nr 93/2023

Dyrektora Wojewddzkiego Samodzielnego Zespotu Publicznych Zakladéw Opieki Zdrowotnej
im. prof. Eugeniusza Wilczkowskiego w Gostyninie
z dnia 29 listopada 2023 r.

zmieniajgce zarzgdzenie nr 39/2021 z dnia 1 czerwca 2021 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
organizacyjnego Wojewodzkiego Samodzielnego Zespolu Publicznych Zakladéw Opieki
Zdrowotnej im. prof. Eugeniusza Wilczkowskiego w Gostyninie.

Na podstawie art. 23 ust. 1 i art. 24 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej
(Dz. U. z 2023 r. poz. 991 z pézn. zm.) oraz § 10 pkt 3 Statutu Wojewddzkiego Samodzielnego
Zespotu Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej im. prof. Eugeniusza Wilczkowskiego w
Gostyninie nadanego Uchwatg nr 114/17 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 11 lipca 2017
r. w sprawie nadania statutu Wojewodzkiemu Samodzielnemu Zespolowi Publicznych Zaktadow
Opieki Zdrowotnej im. prof. Eugeniusza Wilczkowskiego w Gostyninie, ze zm., zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1.

I. W zarzadzeniu Nr 39/2021 Dyrektora Wojewddzkiego Samodzielnego Zespohu Publicznych
Zakladéw Opieki Zdrowotnej im. prof. Eugeniusza Wilczkowskiego w  Gostyninie
z dnia 1 czerwca 2021 r. w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego
Samodzielnego Zespotu Publicznych Zakladéw Opieki Zdrowotnej im. prof. Eugeniusza
Wilczkowskiego w Gostyninie' zmianie ulega Regulamin monitoringu wizyjnego stanowiacy
zatagcznik nr 3 do Regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego Samodzielnego Zespotu
Publicznych Zaktadow Opieki Zdrowotnej im. prof. Eugeniusza Wilczkowskiego w Gostyninie.

2. Regulamin monitoringu wizyjnego, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§i2.
Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem uzyskania pozytywnej opini Rady Spotecznej Wojewddzkiego
Samodzielnego Zespotu Publicznych Zakladow Opieki Zdrowotnej im. prof. Eugeniusza
Wilczkowskiego w Gostyninie.

! zmienionym Zarzadzeniem Dyrektora Wojewodzkiego Samodzielnego Zespotu Publicznych Zakladéw Opieki Zdrowotnej im. prof.
Eugeniusza Wilczkowskiego w Gostyninie Nr 68/2021 z dnia 27.08.2021 r., Nr 94/2021 z dnia 8.11.2021 r., Nr 44/2022 z dnia 27.07.2022
r., Nr 28/2023 z dnia 15.05.2023 r., Nr 55/2023 z dnia 30.08.2023 r.

Artyf Przewrocki /)
=,



Zatacznik Nr 3
do Regulaminu organizacyjnego
Wojewadzkiego Samodzielnego Zespotu Publicznych Zakladow
Opieki Zdrowotnej im. prof. Eugeniusza Wilczkowskiego
w Gostyninie

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO

Wojewddzkiego Samodzielnego Zespotu
Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej
im. prof. Eugeniusza Wilczkowskiego
w Gostyninie



L.

§1.
Postanowienia ogélne

Niniejszy Regulamin monitoringu wizyjnego Wojewddzkiego Samodzielnego Zespotu Publicznych

Zaktadéw Opieki Zdrowotnej im. prof. Eugeniusza Wilczkowskiego w Gostyninie okrela:

1) zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego z rejestracjg obrazu,

2) lokalizacje systemu monitoringu wizyjnego oraz sposdb jego oznakowania,

3) reguly przetwarzania danych, w tym rejestracji i =zapisu informacji oraz sposéb
ich zabezpieczenia,

4) sposob udostepniania danych z monitoringu osobom upowaznionym i podmiotom uprawnionym.

Uzyte w Regulaminie monitoringu wizyjnego Wojewo6dzkiego Samodzielnego Zespotu Publicznych

Zakladow Opieki Zdrowotnej im. prof. Eugeniusza Wilczkowskiego w Gostyninie okreslenia

oznaczaja:

1) Regulamin - Regulamin monitoringu wizyjnego Wojewddzkiego Samodzielnego Zespolu
Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej im. prof. Eugeniusza Wilczkowskiego w Gostyninie,

2) Zespdl -Wojewddzki Samodzielny Zespotu Publicznych Zakladéw Opieki Zdrowotnej
im. prof. Eugeniusza Wilczkowskiego w Gostyninie,

3) monitoring — monitoring wizyjny prowadzony przez Wojewodzki Samodzielny Zespot
Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej im. prof. Eugeniusza Wilczkowskiego
w Gostyninie, obejmujacy dziatkg o nr ewidencyjnym 6721/3 i obiekty na niej potozone,

4) przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie
i usuwanie, a zwlaszcza te, ktore wykonuje sie w systemach informatycznych’,

5) osoba upowazniona - osoba, ktéra na podstawie niniejszego Regulaminu lub odrebnego
upowaznienia moze mie¢ wglad do obrazu z monitoringu wizyjnego a takze, ktorej moze by¢
udostepniony zapis z monitoringu wizyjnego,

6) podmiot uprawniony — podmioty, ktére na podstawie odrebnych przepisow prawa mogg mieé
wglad do obrazu z monitoringu wizyjnego a takze, ktorym mogg zosta¢ udostepnione dane/zapis
Z monitoringu wizyjnego,

7) Inspektor Ochrony Danych Osobowych - osoba nadzorujgca, przestrzeganie stosowania $rodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong przetwarzanych danych osobowych
w sposéb odpowiedni do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona.

§2.
Cel wdrozenia monitoringu wizyjnego

Celem wdrozenia monitoringu wizyjnego jest:

1) ograniczenie dostgpu osobom postronnym;

2) ochrona mienia przed wiamaniami, kradziezg lub zniszczeniem mienia i innymi zdarzeniami;

3) zwigkszenie stanu bezpieczenstwa o0sob przebywajacych na terenie Wojewddzkiego
Samodzielnego Zespotu Publicznych Zakladéw Opieki Zdrowotnej w Gostyninie,

4) ograniczenie zachowan niedozwolonych, czynéw zabronionych oraz zdarzen niepozadanych
zagrazajacych zdrowiu badz mieniu uzytkownikdéw obiektu,

5) zapewnienie bezpieczenistwa pacjentom lub bezpieczenstwa procesu leczenia,

6) zapewnienie rejestracji danych umozliwiajacych ustalenie stanu faktycznego, wyjasnienie
okoliczno$ci zdarzen, rozpoznawanie i eliminowanie czynnikow ryzyka, z zastrzezeniem, iz nie
rejestruje si¢ obrazu z pomieszczen sal chorych.

Monitoring wizyjny nie stuzy jako $rodek kontroli jakosci wykonywania pracy.

§3.
Monitoring w Zespole

Monitoringiem wizyjnym z rejestracjg obrazu w Zespole objeto w szczegdlnoscei:

1) obszary ogélnodostgpne (korytarze, klatki schodowe, itp.);

2) pomieszczenia, w ktorych sg udzielane §wiadczenia zdrowotne jesli jest to niezbedne dla procesu
leczenia pacjentow lub zapewnienia im bezpieczenstwa (sale izolacyjne, sale obserwacyjne);

3) pomieszczenia pobytu pacjentdow (pokoje dziennego pobytu, palarnie, jadalnie);

4) pomieszczenia techniczne (serwerownia, stacja trafo);

5) wjazd na teren Zespotu;

6) obszar kotfowni i budynku warsztatow i garazy.

Art. 7 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U z 2016 r., poz. 922, ze zm.).
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Informacje o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego rozmieszczono w widocznych
miejscach przy wejsciach na obszarze monitorowanym w postaci piktograméw i tablic
sygnalizujacych obszar objety zasiegiem kamer wizyjnych.

System monitoringu wizyjnego sktada sie¢ z:

1) kamer rejestrujgcych obraz w kolorze przy rozdzielczosci umozliwiajgcej identyfikacje oséb;

2) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku.

Kamery sa podiaczone do dedykowanej sieci komputerowej, ktora pozwala na przekazywanie
obrazéw do urzadzen rejestrujacych, a nastepnie na ich utrwalenie na elektronicznych no$nikach
danych.

Monitoring wizyjny funkcjonuje cata dobe w kazdy dzien tygodnia.

Rejestracji i zapisu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) generowany z kamer systemu
monitoringu.

Nie prowadzi si¢ monitoringu dzwigkowego i nie rejestruje sie dzwicku (fonii).

§4.

Administrowanie danymi osobowymi w systemie monitoringu wizyjnego
Wojewodzki Samodzielny Zespét Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej im. prof. Eugeniusza
Wilczkowskiego w Gostyninie jest administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie
monitoringu wizyjnego zainstalowanego w miejscach, o ktérych mowa w §3 ust. 1 niniejszego
regulaminu.
Za informatyczne nosniki danych uznaje si¢ elektroniczne, optomagnetyczne lub magnetyczne
pamigci masowe lub przenosne, na ktérych gromadzone sa nagrania z systemu monitoringu.
Sg one zabezpieczone przed nieuprawnionym dostgpem os6b lub ich kopiowaniem.
Podglad na obraz pochodzacy z kamer moga mie¢ tylko osoby upowaznione.

§5.
Post¢powanie z materialami pochodzacymi z monitoringu
Udostepnianie danych objetych monitoringiem

Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacj¢ osoby, zarejestrowane i przechowywane

uwazane s za dane osobowe. Dane z monitoringu wizyjnego kasuja si¢ automatycznie przez tzw.

nadpisywanie. W przypadku nieskasowania automatycznego zebranych danych osobowych,
przechowuje si¢ je przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od dnia nagrania.

Udostgpnianie danych osobowych zarejestrowanych za pomoca monitoringu wizyjnego odbywa sie

na zasadach okreslonych przepisami prawa oraz w niniejszym Regulaminie.

Dostgp do nagrafi pochodzacych z monitoringu wizyjnego zamontowanego w Pawilonie nr 7

posiada:

1) Dyrektor Zespohu, Zastgpca Dyrektora ds. Medycznych lub osoba peligca zastepstwo;

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych;

3) Ordynator lub osoba petnigca zastgpstwo po uprzednim zlozeniu pisemnego wniosku
z wylaczeniem serwerowni;

4) Przewodniczacy Zespolu ds. zdarzefi niepozadanych lub osoba pelnigca zastepstwo
po uprzednim zlozeniu pisemnego wniosku z wylgczeniem serwerowni;

5) inne osoby upowaznione przez Dyrektora lub jego zastepce po uprzednim zlozeniu wniosku.

Dostgp do monitoringu oraz nagran pochodzacych z monitoringu wizyjnego zamontowanego

na wjezdzie oraz na obszarze kotlowni posiada:

1) do obrazu na zywo, pochodzacego z kamer zamontowanych na wjezdzie do Zespotu posiadaja
pracownicy DES Sp. z o.0., sprawujacy ochron¢ obiektéw Zespohi, natomiast wszelkie
ustawienia oraz zgrywanie nagraf wykonuja tylko instalatorzy firmy DES Sp. z o.0. Dostep
zabezpieczony jest hastem dostepowym do danych;

2) do obrazu pochodzacego z kamer zamontowanych na obszarze kottowni posiadajg pracownicy
DES Sp. z o.0., sprawujgcy ochrone obiektéw Zespolu, natomiast wszelkie ustawienia oraz
zgrywanie nagrafi wykonujg tylko instalatorzy firmy DES Sp. z o.0. Dostep zabezpieczony jest
hastem dostgpowym oraz mozliwoscia podgladu zdalnego (transfer danych na dyzurke);

3) Dyrektor Zespotu, Zastgpca Dyrektora ds. Medycznych lub osoba petnigca zastepstwo;
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4) Inspektor Ochrony Danych Osobowych;

5) Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego lub osoba petnigca zastepstwo;

6) inne osoby upowaznione przez Dyrektora lub jego zastepce po uprzednim ztozeniu wniosku.
Dostep do monitoringu oraz nagrai pochodzacych z monitoringu wizyjnego zamontowanego
w obszarze budynku warsztatow i garazy posiada:

1) Dyrektor Zespotu, Zastepca Dyrektora ds. Medycznych lub osoba pelniaca zastepstwo;

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych;

3) Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego lub osoba petniaca zastepstwo;

4) Kierownik Sekcji Technicznej;

5) inne osoby upowaznione przez Dyrektora lub jego zastepce po uprzednim zlozeniu wniosku.
Dostgp do monitoringu oraz nagran pochodzgcych zamontowanego w Serwerowni 1 obszarze
budynku:

1) Dyrektor Zespotu, Zastgpca Dyrektora ds. Medycznych lub osoba petniaca zastepstwo

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych;

3) Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego lub osoba petnigca zastepstwo;

4) Kierownik Sekcji Technicznej;

5) inne osoby upowaznione przez Dyrektora lub jego zastepce po uprzednim zfozeniu wniosku.

Wzo6r wniosku, o ktorym mowa w ust. 3 -5, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Wniosek, o ktérym mowa w ust. 3-5, Inspektor Ochrony Danych Osobowych przedklada
Dyrektorowi Zespotu lub osobie petnigcej zastgpstwo w celu uzyskania zgody na udostepnienie
materiatu pochodzacego z monitoringu wizyjnego.

W przypadku wystgpienia z Zadaniem zabezpieczenia monitoringu na no$niku danych Inspektor
Ochrony Danych Osobowych niezwlocznie zabezpiecza dane i udostepnia je za zgoda dyrektora.
W celu wydania danych uprawnionym organom na zewnatrz niezbedne jest uprzednie uzyskanie
opinii radcy prawnego.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych prowadzi rejestr zdarzen i wnioskéw o udostepnienie
materialu z monitoringu wizyjnego oraz osob, ktérym udostepniany jest material. Wzor rejestru
stanowi zafacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Rejestr moze byé¢ prowadzony w formie
elektroniczne;j.

Rejestr, o ktorym mowa w ust. 10, zawiera w szczegdlnosci: informacje o awarii urzadzen
monitorujgcych, wszelkie podejmowane dziatania w zakresie monitorowania, informacje dotyczace
wydawania materiatu z monitoringu.

Osoby otrzymujace zabezpieczony material pochodzacy z monitoringu zgrany na no$nik danych
pisemnie kwitujg odbidr materiahu.

Wglad do materiatlu pochodzacego z monitoringu mozliwy jest tylko i wylacznie w obecnosci
Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Do przegrywania materialu z rejestratora upowazniony jest tylko i wylacznie Inspektor Ochrony
Danych Osobowych lub inna osoba wskazana przez dyrektora.

W przypadku zaistnienia koniecznosci zabezpieczenia zapisoéw z systemu monitoringu wizyjnego
na nos$nikach zewnetrznych, uzyty nosnik oznacza si¢ informacja zawierajaca nastepujgce dane:

1) imig i nazwisko oraz stanowisko osoby zglaszajacej koniecznos¢ zabezpieczenia nagraf,

2) daty skrajne danych z monitoringu,

3) okreslenie lokalizacji monitoringu,

4) date i czas zabezpieczenia danych oraz imie i nazwisko osoby utrwalajacej nagrane dane,

Nosnik danych, o ktérym mowa w ust. 15, musi by¢ zabezpieczony hastem do odczytu

i przechowywany w kasie pancernej zabezpieczonej przed dostgpem o0s6b nieuprawnionych

i dziataniem czynnikéw szkodliwych.

Dane na no$niku, o ktérym mowa w ust. 15, przechowywane sa przez okres nie dtuzszy niz 3
miesigce od dnia nagrania.

Zniszczenie danych z nosnika, o ktorym mowa w ust. 15, nalezy odpowiednio udokumentowaé
poprzez protokolarne okreslenie czasu i sposobu zniszczenia nosnika.

Jezeli uprawnione organy zadajg wydania nos$nika danych, o ktorym mowa w ust. 15, nalezy zwrdcié
si¢ o przekazanie nakazu wydania rzeczy w formie pisemnej. Jednoczesnie konieczne jest uzyskanie
pisemnego potwierdzenia odbioru oraz poprawnosci zapisu wydanych nagran.
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§6.

Obsluga monitoringu wizyjnego

Nadzér nad prawidfowoscig funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole pemi Sekcja
Informatyki w zakresie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 1-5 tego paragrafu oraz w zakresie, o ktérym
mowa w ust. 2 pkt. 6-7 tego paragrafu Inspektor Ochrony Danych Osobowych.
Nadzor nad prawidtowoscia funkcjonowania monitoringu wizyjnego obejmuje:

9]
2)

3)
4)
5)
6)

7

obstuge i funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego w Pawilonie nr 7,

obstuge i funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego w obszarze warsztatdw

i garazy,

obstugg i funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego w obszarze Serwerowni,

rejestracje biezacych nagran i ich ewentualng archiwizacje, przechowywanie, niszczenie,
biezgce nagrywanie oraz odtwarzanie nagran z monitoringu (wylacznie w przypadku zgloszenia
zdarzenia),

prowadzenie rejestru zdarzen i wnioskow o udostgpnienie materiatu z monitoringu wizyjnego
oraz 0sob, ktérym udostepniany jest material,

udostepnianie materiatu z monitoringu.

Wszystkie osoby majace dostep do danych z monitoringu wizyjnego sg zobowigzane do zachowania
w tajemnicy informacji uzyskanych z monitoringu wizyjnego.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu
monitoringu wizyjnego (wzor wniosku)

WNIOSEK
o udostepnienie danych/nagran z monitoringu wizyjnego WSZPZOZ Gostynin - Zalesie

Whnioskodawca:

(imig nazwisko. stanowisko. oznaczenie instytucji)

zglaszam wniosek o udostepnienie danych/nagran z monitoringu wizyjnego z:

(wskazanie danych dotyczacych lokalizacji monitoringu)

okres objety wnioskiem:
{dat\godzmy) ...........................................................
Sposéb udostepnienia danych (wglad, noénik danych):

(podpis wnioskodawcy)
(data wptywu wniosku, podpis Inspektora Ochrony Danych Osobowych )
(akceptacja Dyrektora)

(pokwitowanie odbioru, podpis osoby odbierajacej dane z monitoringu )
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